东莞城市学院学生请假（病假）申请表
	姓    名
	
	性别
	
	联系电话
	

	专业、班
	         学院       级                       专业    班

	请假原因
	

	请假时间
	自       年   月   日 至        年   月   日   共    天

	医 务 室
意 见
	
                         签名：                          年  月   日

	班 主 任意 见
	
签名：                          年  月   日

	辅 导 员
意 见
	
签名：                          年  月   日

	学院院长
意 见
	
                         签名：                          年  月   日

	教 务 处
意 见
	
                         签名：                          年  月   日

	销假时间
	 销假人签名：                          年  月   日

	说明：
1、在院外就医须凭医院就诊病历到院医务所签署意见。
2、准假权限：
（1）请假在一天以内由班主任审批；
（2）请假一天以上，三天以内由辅导员审批；
（3）校外教学时，请假三天内由带队教师审批；
（4）请假三天以上，一周以内由学院院长审批；
（5）请假一周以上由学院院长和教务处共同审批；
（6）请假超过一个月，需按规定办理休学手续。
３、有关部门签完意见后，请把此表复印一份，分别交院办、教务处存档。
４、请假人返校后应及时到院办辅导员处销假。


------------------------------------------------------------------------------------------
准  假  条
同学：
经研究，批准你请假    天（自     年   月   日 至     年   月   日止），返校后，请凭县级以上医院证明到校医室签字认可后再到院办辅导员处销假。
经办人签名：
年  月  日
医务室意见：
